FREIE SCHULE FLAMING e.V.

Trdgerverein von Grundschule, Oberschule & Hort

Assistenz der Schulleitung fiir unsere Freie Schule in Bad Belzig

Lernen fiirs Leben, gemeinsam wachsen im Flaming.

Unsere Schule ist nicht nur ein Ort des Lernens, sondern ein gemeinschaftlicher Lern- und
Lebensraum — getragen von Verantwortung, Beziehung und Beteiligung.

Der Freie Schule Flaming e.V. sucht eine engagierte und kompetente Assistenz fiir seine
Schulleitung in Bad Belzig. Wenn Sie eine Leidenschaft flr Schulorganisation haben und die
Entwicklung von Kindern und Jugendlichen in einem unterstiitzenden und kreativen Umfeld
an unserer Schule férdern mochten, freuen wir uns auf lhre Bewerbung!

Wir sind ein privater Tragerverein flir eine Grundschule mit aktuell 49 Schiiler*innen, einem
angeschlossenen Hort und einer Oberschule fiir bis zu 45 Schiler*innen. Wir mochten zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine Assistenz der Schulleitung (Grund- und Oberschule)
einstellen, die unsere Schulleitung in allen administrativen und organisatorischen
Angelegenheiten unterstiitzt. Die Anstellung erfolgt in Teilzeit mit 13 Wochenstunden und wird
zunachst fur ein Jahr befristet.

Ilhre Aufgaben:

e Sie Ubernehmen lGberwiegend den administrativen Teil der Schulleitungsaufgaben in
enger Zusammenarbeit mit der padagogischen Leitung und der Geschaftsfihrung.

e Sie unterstiitzen in der Steuerung des Schulalltags, der Koordination von
Unterrichtseinsatzen der Lehrkrafte und bei der Sicherstellung tGber die Einhaltung
der Budgets und der geltenden Rechts- und Verwaltungsvorschriften.

e Sie unterstiitzen in der Koordination der Offentlichkeitsarbeit und der
AuBendarstellung der Schule in der Region

Wir bieten:

e Ein kreatives und unterstiitzendes Arbeitsumfeld bei einem etablierten Arbeitgeber.
e Die Moglichkeit die Entwicklung der Schule aktiv mitzugestalten.
e Ein motiviertes Team von Lehrkraften und padagogischen Fachkraften.

e Teamarbeit, auch auf Leitungsebene und flache Hierarchien.

e Die Moglichkeit in neue Aufgaben hineinzuwachsen.
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FREIE SCHULE FLAMING e.V.

Trdgerverein von Grundschule, Oberschule & Hort

Eigenstandigkeit und Gestaltungsfreiraum in der taglichen Arbeit.

Vermehrt Urlaubszeiten in den Ferien des Landes Brandenburg.

Vergutung in Anlehnung an TV-L E 5 (11.597€/Jahr)

lhr Profil:

e Erfahrung mit Schulorganisation oder die Bereitschaft zur Weiterbildung.
e Ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit.
e Fahigkeit ein positives Schulklima zu fordern.

e |dentifikation mit dem Schulkonzept der freien Schule Flaming e.V.:
https://www.freie-schule-flaeming.de/

Wenn Sie Teil unseres lebendigen Teams werde mochten und die Zukunft unserer
Schilerinnen und Schiiler mitgestalten wollen, freuen wir uns auf lhre Bewerbung!

Wir wertschéatzen Vielfalt und begriiRen daher alle Bewerbungen — unabhangig von
Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und ldentitat.

Bitte senden Sie ihre Bewerbungsunterlagen an:
Freie Schule Flaming e.V., Ernst-Thdalmann-Str. 10, 14806 Bad Belzig, oder an:
vorstand@freie-schule-flaeming.de.
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